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ا الله وبركاته 


1۱ ۔ ہ26 2 ۰ ۳۳ ۱ ۲ 0 ۲ 


مرها بكل أعضاء وزوار المنتدى الكرام 


۴۵١۴۱۲۷۰۶۰۷ 200۶1.17 


سانلاه دروس ۱/۵۳01 
الدرس 5 


ادراج قائمة منسدلة ۴ مسنند ۱۷/0۲0 


نلتقيكم اليوم بدرس جديد من دروس الوورد 
طريقة ادراج قائمة منسدلة في مستندات الوورد لاستخدامها في الاستبيانات وادخال البيانات 
نفتح مستند الوورد ثم ملف ثم خيارات 


إتراج تقخطیط الصقحة 


الاس تقامة 
Desktop‏ 


1 
کریصا:ج) 


آسهاء الطلية المکملین للعام الدراسی ٣۰۱۹‏ 
۴ 


هايم الگورس الاول 


1 
کریصا:ج) 


مواخیع 
Desktop‏ 


۳ قارغ‎ 
F۴: ]awyخall(SCKOOL‎ 








1 


تم من النافذه الجديدة نختار المطور ثم موافق 





خيارات ۱۷/۵۲۵ 


۷ تخصیص "شریط الاأدوات" ومفاتیح الاختصار. 
انيار الأوامر من:(1) 






















شريط أحوات الوصول السريع 
الوطالف اللاضاقية | الرفض والانتقال الی التالی 
مركرز العوتيق. جع ا 


> القبول والانتفاك إلى التالى. 
|القصطط 
انماط سريعة 
سا حت 
كال برید الکنرونی 
َي تباعد الأسطر والفقرات: 1 





اكا آم إخراج (نشر المدونة]] 


تراجع 4 5 [ب] شخطط تفصيلى 
3 ترقيم 4 8 ی] إزالة الخلفیة 
:> تعداد نقطي 4 


تعپین القيمية الرههية . .. 





اتخصیصات: | إعادة تسبین 7۳ 
استیراداتصدیر ۳ 


ر في التبوییات الرئيسية في الوورد 
۲۲ - تا نا 5۱ Microsoft Word - Document1‏ 


ملف الصفحة الرئيسية إخراج تخطيط الصفحة صراجع هراس لات مراجعة عرض الك 20۴2|2۸ 2 


3 بای س آساسی) ا۸ +۱۱ ۰م ۳| مه | ® 2 - 2۱ - ۱-۶ 25 ۱۲۱۲۴25 2۱ 
102 












صق يي تسخ اعتسیقف 
الحافظة اچ 


"5 دنه هع ع سد على‎ x x, ahe "Û ZF B 





۶۷۲۲۱۱۱۰ ۲۴ 


نضغط على التبويب لتظهر كل عناصره واهم قوائمه هي عناصر التحكم 


والذي سيكون كل عملنا بهذه العناصرثم نكتب الذي نحتاجها لغرض ادراج قائمة منسدلة عليها 
تحتوي على الخيارات التي نقوم بادخال البيانات عليها 






۷۲۲٥۹٥۹٣ ۱۸۷۵۸۲٢ - 


اضافية ‏ الاضافية " 
الوظائف الاضافیة 


۳ RUM, 2 ۰ NET 
نقوم بالضغط بالماوس امام الكلمة المراد ادخال البيانات علها‎ 
ثم نختار عنصر التحکم في القائمة المنسدلة لیظهر لنا حقل اختیار العنصر‎ 
ثم نعلم علی النقاط الثلاثة الموجوده في هذا الحقل لتنشيط الخصائص كما في الصورة التالية‎ 
ثم خصائص لتظھر لنا نافدة ادراج العناصر‎ 





Microsoft Word - 1 


عرض ۱ المطور ۱ ٢٢۲۲۳۳۴۳۵۶+‏ 


۱ لکتا ب١‏ | 5 د الال 
تایه 





إلغاء الأمر 





۳ 
نضغط علی اضافة تظهر لنا نافده صغيرة نقوم بدراج کلمة دکر في الحقل الموژشر في الصور:ة ثم موافق 


Microsoft Word - 006:٢١ 
۳۱] 2۸ ۱ المطور‎ 





مراجع مر ابی للات مراجعة 
2 هه دد © ظط وضع التصميم ته مخطط 5 5 
8 3 2 وج | لق خصائص EF‏ لكا تحويل 
قية ٤‏ ہہ 9 23 1 تجمیع - لَه حزم التوسيع | الكتاب ہے ۱ 0 ا 
غية عتاصر تحکم XML‏ جماية قوالب 








۶۲۱3۱ ۳ 


وایضا من اضافة ثم کلمة انثی ثم موافق 





Microsoft Word - 1 

















۱ قراجع صر االات فراج+عة عرص‎ AEs, 
اش ۸3 فا وضع التصميم ا‎ : 
خصانص‎ ۳ ١ ی ہیں لك لذ لذ‎ 
الكتّاب + التجرير‎ a. - الإضافية | ۳۲ ۲7 37 9 تجمیع‎ 
الإضافية عتاصر تعحكم حمایة‎ 








من نفس النافذه نضغط على نمط جديد لتفتح لنا نافذه التنسيقات كاللون ونوع الخط والحجم 


مراجع ‏ مراسلات ‏ مراجعه 

8 هد دد أك ظط وضع التصميم 
| كك قح لذ کک خصائص 

0 < | 5 7 33 1 تجمبع - 


عناصر تحکم 







الاسم : کریم الجنابي 
- 9 






الحالة الاجتماعية :متزوج 
الدولة :العراق 
تاریخ التولد :۳/۱۰ ۲۰/۰ ۲۰ 








۳ RUM. ZYZOOM: NET 
من هذه النافذه نستطيع اضافة التنسيقات على العناصر التي تم اختيارها‎ 
مثل اختيار اللون واحجم الخط ونوع الخط كما في الصورة التالية ثم موافق‎ 
وهذا نستطيع استخدامه مع كل العناصر التي تم ادراجها‎ 





































































































Microsoft Word - الاسم‎ 


FOFelement المطور‎ 







إنشاء نصط نديد من التنسيق ٦‏ کی 
الأسيصة: 
توع التمط: 
الاسم 3 کریم الجنابي التصط صسحتد إلى 


تهط الفقرة العالية؛ 


الحالة الاجتماعبة :منز : 2 ۱ 
3 (عناوبن] ۱۶۱8ھ 

الدولة :العراق (النص الأساسى) ا#تاقدح 
(برنامج نصي معقد لعناوين) مهدومه ۸۰۸۷۷ ٢۷۳72‏ 

تاريخ التولد ٠١:‏ . (یرنامج نصي معحقد لتص أساسى) لقائش _ 
أبجد ږښعg f Abdoullah Ashgar EL-kharef j‏ 








المهنة:مدیر ابحد هوز ف ددد جمادعش ای 10 1 تس تمونجي نس تمونجي تس تمونجي 
7 لشو Wessarm E‏ مساجھ رف 0ة لصي نم وتجي تس نم وتجي تحص نمونحي 
ایس اشرت 3 قت ناا TF‏ ا تصن تموتجی 


a ANasr آبضد شر‎ 
7× 1 ۷8181715 
î Abdoullah( Afaaq) ابجحد صوز‎ 












ب أبعد تی Abdoullah( bold)‏ 2 ۶ الافتراضی 
کے r‏ نع الی قائمة "الأنماط السریعة" 
REF‏ ۱ 7 ا المستتد فقط ل مستندات جديدة تعتهد على هذا القالب 
6۷۸ 7 
77 :0001ی 


ثم موافق لحفظ ما تم ادراجھ من العناصر والتنسیقات 


1 - ۷/۵۲۵ ۲۱0۲۵50۲۲ 
تطيط الصقحة مراجع مر ابی لات مراج+عة عرص ۱ المطور ۱ |۳2 ]۳۱ ۹ 
هف دد أك ظط وضع التصميم 5 5 
کر 39 53 | اگ خصائص 2 د 
۲ 8 ۲ ۰۷33 19 تجمبع - 


عتاصر تحت 












انق وطائف “انان 
اقية ااڑاصاقیة 
لوظائف اللاضافیة 


3 ۱ 1 
الیمط: اخط الفقرة الافنراضي ١١‏ 





أ یتعنر حجذف عتاصر تحکم المحتوی 
[ ] یتعنر تجریر المحتویات 
خصائص القاغمة المتس داد 











۳۳ 0 777 


عندما نرید اختیار العناصر کل ماعليك هو الضغط علی السهم الصغیر علی شکل مثلث صغیر 





Microsoft Word - Document1 
مراسلات مراجعة ۱ وو‎  عجاره‎ <١ بط الصفحة‎ 
6 -,+0 © هف و۸ ا وضع التصمیم 3 مخطط‎ << 
2 "آذ خصانص ۳ 39] تحویل دنه ۴ اذ‎ | 53 38 35 ٩ 
99ا- | 9 تجمیه | 7 لله حزم اوسيع | ادر - ا ا‎ 8 55 | ary 5 
حمایة قوالب‎ XML لاف الإضافية عتاصر تحكمر‎ 


POFelement ۱ المطور‎ 








۱ ۰ 12 ۰ ۱ ۰11۰ ۱ ۰10۰ ۱ ۰ 
1 1 











۳ 


بعد اختيارنا للعنصر يظهر كما في الصورة 


۷1۲۲٢507 ۷۷۵۲۵۸ - 





جج مراجع مراسلات شزاجصة عرص المطور ۱۳22 ]۳ 







کک خصائص 





‘FORUM.ZYZOOM.NET 


وهكذا نعمل مع جميع العناصر الاخرى في المستند وادخال البيانات عليها 
وهنا عناصر الحالة الاجتماعية ونستطيع اضافة اي حالة اخرى نحتاجها في المستند 


Microsoft Word - Document1 

ط الصفقحة مراجع مراس لات مراج+عة عرص 0 المطور ۱ POFelement‏ 
س ۸۸ ۵2 سا عط وضع التصميم 8 مخطط © ١‏ 
س که ۵ 












| 25 28 28 ا خمائص 





الإضافية | 5 2] ۱23 4 تجميع حزم التوسبة | الكتاب 
االأضافية عناصر تحکمر AML‏ 


الاسم : کریم الجن چ و 


الجنس :ذكر * ۹ 
ا 





وهنا اختیار الدولة 


Microsoft Word - Document1 


طليط الصقحة مراجع هر اس لات مر اج+عة عرص المطور POFeElement‏ 


1 3 هك دش [8-] بط وضع التصمیم 3 قي مخطط 8% 5 EE‏ 








۲ | 33 38 128 | "هنا خصاتص كا تحويل 
ف وظائۂ ١‏ ص _ اء اليتية حظر تقيو 
ليت الإضاقية | ےھ | ی 9 تج المع ۱ شم الا التوسمع | الکتاب الفجر بر ۱ ۱ رل RE A‏ 


بظائف االإضافية عناصر تحکم XML‏ حماية قوالب 





اختيار عناصر التاريخ تختلف عن ما سبقها وهنا يجب الانتباه الى هذه النقطة 
هنا نضغط بالماوس امام تاريخ التولد ثم نختار عنصر التحكم بالتاريخ فقط 








الأسم - ۷۷/۵۲۵ ۳۱۱۲۵95۵۲۲ 


امزاجع قراس لات هر اعت 


تخطیط ا لص ةة 
و و هھ دھ اسا يفا وضع التصميم 









وف وت بی ا 
اضاقية الإضافية | & أا - لاج - 








الوظاثف الاضاقية 8 عناصر تحكم 





الحالة الاجتماعية :متزوج 
الدولة :العرای 





۳ 7 





ليظهر لنا بهذا الشكل ونقوم بادخال البيانات فيها من القائمة الظاهرة ذ فى الصورة 
ثم بالاسهم الزرقاء الصغيرة في القائمة التي ظهرت نعود الى تاريخ سابق لاضافة تاريخ الميلاد 


الاسم - ۷۷۵۲۸ ۳۲۲۳۵50۲۲ 


۲۲۳۵۰۶ 





۳ تشرين الأول ۲۰۲۰ 4 








8 ۸ ۷ 1 ۵ ۶ ۳ 
11 lo ۱۶ ۷ ۰ 
۲۳ ۲۲ ۲۱ ۲۰ ۱ ۱۸ ۷ 
۳۰ ۲۹ ۲۸ ۲۷ ۲۷ ۲۵ ۶ 





هکذا تم ادراج کل البیانات التي نحتاجها في المستند 


الی هنا انتهینا من الموضوع 
اتمنی ان ینال احسانکم 
نلتقیکم في درس اخر ان شاء الله 





ولكم مني كتاب الكتروني للموضوع هنا 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
TOI. 200016‏ ۱ ۱ ۱ 11.1121 انالا ۳/۹ ۳0 








الدرس 1 /ترقيم صفحات المستند من صفحة معينة/ ۷0۵ سلسلة دروس ال /الدرس الاول 
الدرس 2 /الت عرض الصفحات(افقي/عمودي) في نفس المستند/ ۷0۴80 سلسلة دروس ال /الدرس الثاني 
انکر سں رهما a a‏ انار ایہم کستیار ۷۷۱۳۲ o‏ یس ا انس قالتث 
بدون ترقیم ۷۷0۲6 الدرس 4 / ترك صفحات فی مستئد / ۷۷۵۲۱0 ساسلة دروس ال /الدرس الزاہم 
۷۵۳۵ الدرس 6 /طی الفقرات فی مستند ا( / ]۷۸۷0۴ سلسلة دروس ال / الدرس السادس 
وبدون اخطاء (0191/ل/ا العربية الى ]6]0 تحويل ملفات / مهم 














والسلام علیحکم ورحمّ الله وبرکانه 





۲ 0 ۲ ۱ ۲۰ ۰ 2 ۷ 2 0 0 ۲۰ 





